Sefior: 1
Francisco Javier Antenio Arg
Viceministerio del D:eporte\
MINISTERIO DE CULTURAY
Su Despacho. :

Estimado Sefior Viceministrc :

De la manera mas jatenta
actividades conforme a lo
Profesionales No. %1336—21
correspondiente al periodo
honorarios estoy prefsentanc

ACTIVIDADES REALIZADAS:
a) Apoyaren ellcumplif

b) Asesorar en el cd
Administracién y Fin

c) Asesorar eventos e
competentes a Adm
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Guatemala, 29 de lunio de 2015,

Servicios Técnico

me diriio a usted con el propGsito de presentarle mji informe de
estipul%do en e} Contrato Administrativo por|

D15 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 452-2015
del 04| al 30 de junio de! presente afio, y para el
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T
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0 l‘a factiura Serie “B” Numero 000003.
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to de los objetivos de Administracién y Finanzas.

manejo y archivo de los documentos qug

d) Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a A
y Finanzas lg seccién e informar al encargado segln corresponda el status d

para la toma|de decisiones.
nternasyy externas de competencia de Administraciéon y

n solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la

e) Atender a consultas

f} Rendir informes que le

agenda planificada p

RESULTADOS OBTENIDOS:

» Serealizé el procedimie

posterior archivo.

e Se recabé informacion y
liquidar en sus diferent
s Seiogrd mejbrar la rev
los proceso§ y reduc

e Se procedidial arch
anteriores.

e Se recopilé informacjén

y dindmica, para log
e Apoyo en la revis
correspondiente.
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nto de liguidacién de los expedientes asignados para

do

robro de mis

ingresan a

speciales relacionados con el analisis y ia discusién de problemas
nistracign y Finanzas.

Hministracion
e los mismos

Finanzas.

su traslado y

umentacion necesaria para la conformacion de gxpedientes a
es mpdalidades. ‘

siénlide los expedientes recibidos, cumpliendo con la solicitado en

do el niimero de documentos rechazados por c‘ontab

de |

de Ic s proveedores, para contar con una base

expedientes de deuda correspondiente 3 ejer

la optimizacion en la blisqueda de los documentos.

Y

atribuciones asignadas por el jefe inmediato.
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